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ثاني ثانوي




















الخامسة والسادسة








الحصة














الصف
































الأربعاء6/9/1425هـ
































أن يعدد الطالب تطبيقات الحاسب في المكاتب الخاصة.











أن يعدد الطالب أنواع النظم التجارية.








أن يقارن الطالب بين النظم التجارية.











السبورة والأقلام والكتاب المدرسي








الواجب




















الوسيلة








التاريخ








س قارن بين أنظمة الحاسب المستخدمة في المكاتب التخصصية؟























عدد تطبيقات الحاسب في المكاتب الخاصة؟














عدد أنواع النظم التجارية؟ 





قارن بين النظم التجارية؟











أساليب لتقويم








مقدمة: بعد أن تحدثنا عن تواجد الحاسب الآلي في المكاتب العامة نستكمل الحديث عن تواجده في المكاتب الخاصة والدور الذي يقوم به.


  


تطبيقات الحاسب في المكاتب التخصصية:


يستفاد منها في الهيئات والمؤسسات والمكاتب المتخصصة مثل المكاتب الهندسية والمصانع والمصارف:


1-نظم التصميم بالحاسب C A D:


ويستخدم في المكاتب الهندسية والصناعية. 


2-نظم الصرف الآلي:


تستخدم في الأعمال المصرفية ولدى الهيئات المالية والمكاتب الاستشارية المالية في نقل الودائع وحسابات القروض ونقل المبالغ من حساب لآخر.


3- النظم التجارية: وتشمل أنواع متعددة منها:


نظام حساب المدفوعات: يبن كافة المعاملات المالية لموظف أو عملاء الشركة.


نظام حساب الواردات: يسجل كافة المعاملات المالية الواردة للشركة.


الأستاذ العام: يسجل كافة المعاملات المالية للشركة سواء كانت واردة أو صادرة.


نظام المستودعات: يحتفظ بالسجلات الخاصة بإدارة مستودعات الشركة.


نظام إدارة الموظفين: يستخدم لتسجيل المعلومات الخاصة بموظفي الشركة.


نظام الميزانية: إعداد تقديرات ميزانية القطاع أو الهيئة.


نظام الرواتب: يستخدم لحساب رواتب العاملين ومكافأتهم وإجراء الشيكات الخاصة بذلك وإجراء أعمال الحسم.  





الأهداف السلوكية








الإجراءات والأنشطة
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