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	التمهيد / المقدمة
	مراجعة الدرس السابق؟


	الأهداف السلوكية
	المحتوى
	الوسائل
	الأساليب / الإجراءات
	تقويم الأهداف

	(أن ينشئ الطالب استعلام.
	لإنشاء استعلام هناك طريقتين:

1. إنشاء استعلام في طريقة عرض التصميم :بعد تشغيل ملف قاعدة البيانات نذهب إلى علامة تبويب (( استعلامات)) ( ثم نختار منها " إنشاء استعلام في طريقة عرض التصميم"(بعد ذلك ستظهر لنا شاشة تحديد الجداول المراد إنشاء استعلام لها ( نحدد الجدول المراد ثم نضغط على زر إضافة(ثم نحدد  الحقول التي سنستعلم عنها (ثم نضغط على زر "(" ونحفظ الاستعلام  باسم.
2. إنشاء استعلام باستخدام المعالج : بعد تشغيل ملف قاعدة البيانات نذهب إلى علامة تبويب (( استعلامات)) ( ثم نختار منها " إنشاء استعلام باستخدام المعالج ( ستظهر لنا شاشة المعالج منها نحدد الجداول التي نريد إنشاء استعلام لها ونتبع خطوات المعالج إلى نهايته.
	القلم والسبورة

والكتاب و جهاز الكمبيوتر وبرنامج أكسيس
	( طريقة إنشاء الاستعلام.
	( أنشئ استعلام؟

	(أن يشغل الطالب الاستعلام.
	تشغيل الاستعلام :

نذهب إلى زر تشغيل الوجود في شريط أدوات قياسي أو بالضغط على زر عرض الموجود في نفس الشريط.
	
	( طريقة تشغيل الاستعلام.
	( شغل الاستعلام؟

	(أن يرتب الطالب سجلات الاستعلام.
	لترتيب سجلات الاستعلام نتبع الطريقة التالية :

نفتح الاستعلام في طريقة عرض التصميم (ثم نذهب إلى " خاصية فرز " ومنها نحدد طريقة فرز كل سجل (( أما تصاعدياً أو تنازلياً )) ( نغلق الاستعلام ونحفظه باسم ونلاحظ التغير.
	
	( طريقة ترتيب سجلات الاستعلام.
	( رتب سجلات الاستعلام؟


	الأهداف السلوكية
	المحتوى
	الوسائل
	الأساليب / الإجراءات
	تقويم الأهداف

	(أن يستخدم الطالب معايير الاستعلام.
	استخدام معايير الاستعلام :

المعايير هي : شروط تقوم بتحديد السجلات التي تبحث عنها.

طريقة استخدام المعايير نتبع الخطوات التالية :

نفتح الاستعلام في طريقة عرض التصميم ( ثم نذهب إلى "خاصية معايير"ومنها نضع المعيار لكل سجل الذي نريد أن يبحث عنه فقط ( ننفذ الاستعلام ونلاحظ طريقة التنفيذ واستخراجه للنتائج.

مثلاً :

نريد البحث عن السجلات التي من مدينة الرياض نضع في خانة "معايير " الرياض وكذلك نستطيع نضع احتمال آخر حيث نضع في خانة "أو " جدة (( هذا ما يطلق عليه المعيار أو )) 
	القلم والسبورة

والكتاب و جهاز الكمبيوتر وبرنامج أكسيس
	( طريقة استخدام معايير الاستعلام.
	( استخدم معايير الاستعلام ؟
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