	الصف  / الأول ثانوي
	 (الأسبوع الثامن( 
 الموضوع : تدريب ( 9-3) تحرير النصوص وتنقيحها
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	التمهيد / المقدمة
	مراجعة الدرس السابق؟


	الأهداف السلوكية
	المحتوى
	الوسائل
	الأساليب / الإجراءات
	تقويم الأهداف

	(أن يدخل الطالب نص باستخدام لوحة المفاتيح.
	إدخال نص باستخدام لوحة المفاتيح: نضع المؤشر في بداية الصفحة ويتب النص باستخدام لوحة المفاتيح
	القلم والسبورة

والكتاب العلمي

جهاز الحاسب

برنامج ميكروسوفت وورد


	( طريقة إدخال نص باستخدام لوحة المفاتيح.
	( أدخل نص باستخدام لوحة المفاتيح؟

	(أن يعدل الطالب الأخطاء في النص.
	تعديل الأخطاء في النص : نضع المؤشر قبل بعد الخطأ ويضغط مفتاح Backspace ويمسح الخطأ ويسجل الحرف الصحيح ، أو باستخدام ظيفة التدقيق الأملائي و النحوي
	
	( طريقة تعديل الأخطاء.
	( عدل الأخطاء في النص؟

	(أن يحذف الطالب من النص
	الحذف من النص: نحدد الكلمة المراد حذفها ويضغط على Delete بلوحة المفاتيح
	
	( طريقة حذف جزء من النص
	( أحذف من النص؟

	(أن يضيف الطالب إلى النص كتابة عربية و إنجليزية.
	الإضافة إلى النص: نضع المؤشر في المكان الذي يرغب الإضافة فيه ويكتب العبارة الجديدة عربية كانت أو إنجليزية ( ملاحظة لتحويل من عربي إلى إنجليزي بالضغط على مفتاح Shift+Alt  من الناحية اليسرى للوحة المفاتيح
	
	( طريقة إضافة نص عربي وإنجليزي.
	( أضيف نص عربي وإنجليزي؟

	(أن يشكل الطالب النص العربي.
	تشكيل النص العربي :لطباعة التشكيل العربي( ً ُ ٌ ٍ ِ َ ْ )بالضغط على مفتاح Shift + المفتاح الذي فيه التشكيل المراد
	
	( طريقة تشكيل النص العربي
	( شكل النص العربي؟


	الأهداف السلوكية
	المحتوى
	الوسائل
	الأساليب / الإجراءات
	تقويم الأهداف

	(أن يتراجع الطالب عن آخر تعديل في النص وتلغي التراجع.

	التراجع و إلغاء التراجع: لتراجع عن آخر تعديل بالنص نضغط على زر التراجع[image: image1.png]


 ولإلغاء التراجع بضغط على زر إلغاء التراجع [image: image2.png]



	القلم والسبورة

والكتاب العلمي

جهاز الحاسب

برنامج ميكروسوفت وورد


	( طريقة التراجع وإلغاء التراجع.


	( تراجع عن آخر تعديل وألغي التراجع؟

	(أن ينقل الطالب النص أو جزءاً منه.
	نقل النص أو جزء منه:نحدد الجزء المراد نقله ويضغط على زر الفأرة الأيمن ويختار (قص) ثم يذهب المكان المراد وضعه فيه وبزر الفأرة الأيمن يختار ( لصق )
	
	( طريقة النقل.
	( أنقل النص أو جزء منه؟

	(أن ينسخ الطالب النص أو جزءاً منه.
	نسخ نص أو جزء منه : نحدد الجزء المراد نسخه ويضغط على زر الفأرة الأيمن ويختار (نسخ) ثم يذهب المكان المراد وضعه فيه وبزر الفأرة الأيمن يختار ( لصق )
	
	( طريقة النسخ.
	( أنسخ النص أو جزء منه؟

	(أن يبحث الطالب عن كلمة وتستبدلها.
	البحث و الاستبدال : نذهب إلى قائمة تحرير ويختار منها وظيفة الاستبدال يفتح له مربع حوار يضع في خانة
	
	( طريقة البحث والاستبدال
	( أبحث عن كلمة واستبدليها؟


	الواجب
	الكتاب العملي صفحة 125 ( تمرينات التدريب )

	توقيع المدير
	
	توقيع المشرف
	











