	الصف  / الأول ثانوي
	 (الأسبوع الخامس( 
الموضوع : معالج النصوص Microsoft Word 
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	التمهيد / المقدمة
	ما الفائدة من برامج معالجة النصوص ؟


	الأهداف السلوكية
	المحتوى
	الوسائل
	الأساليب / الإجراءات
	تقويم الأهداف

	(أن يعرف الطالب معالج النصوص.
	 (معالجة النصوص : وهي عبارة عن استخدام برامج الحاسب في كتابة وتنقيح وتنسيق وتعديل وطباعة النصوص والمستندات المكتوبة ، حيث يدعى برنامج الحاسب المصمم لمعالجة النصوص (( بمعالج النصوص )) Word Processor .
	القلم والسبورة

والكتاب النظري

جهاز الحاسب
	( ما اسم الآلة التي كانت تستخدم لكتابة النصوص على ورق  ؟
	( ما هي وحدات قياس البيانات في الحاسب؟

	(أن يوضح الطالب طريقة عمل معالجة النصوص.
	(طريقة عمل معالج النصوص :

· طباعة النص عن طريق لوحة المفاتيح  أو بأي طريقة إدخال بيانات مما سبق دراسته .
· يتم عرض النص على الشاشة وتخزينه بشك مؤقت في ذاكرة الحاسب.
· إجراء التعديلات و التنسيقات المراد عملها على النص من إضافة وحذف وتنسيق باستخدام لوحة المفاتيح أو الفأرة.
· تخزين النص بعد الانتهاء من تعديله ويصبح بشكله النهائي على القرص الصلب أو المرن او أي وحدة تخزين سبق دراستها من قبل .
· طباعة النص على ورق .
	
	( ما الفائدة التي تقدمها برامج معالجة النصوص؟
	( وضح طريقة عمل معالجة النصوص؟

	(أن يذكر الطالب الخصائص المشتركة بين معالجة النصوص.
	(الخصائص المشتركة بين معالجة النصوص  : تعمل جميع معالجات النصوص بشكل أساسي بنفس الطريقة لذا فأنه عند إتقان أحدى معالجات النصوص تصبحين قادرة على استخدام أي معالج نصوص آخر.
	
	( هل يعمل كل معالج نصوص بشكل مختلف عن الأخر؟
	( أذكر الخصائص المشتركة بين معالجة النصوص؟


	الأهداف السلوكية
	المحتوى
	الوسائل
	الأساليب / الإجراءات
	تقويم الأهداف

	( أن يعدد الطالب مزايا معالج النصوص.

	(مزايا معالج النصوص :

1. إدخال النصوص وحفظها : يتم ذلك عن طريق أحدى وسائل الإدخال التي سبق درستها مثل : لوحة المفاتيح –الفأرة-الماسح الضوئي ...ألخ.
2. تعديل النصوص :بعد الإدخال يصبح النص جاهزا للتعديل حيث يوفر معالج النصوص مزايا عديدة للتعديل منها (( سهولة الانتقال داخل الوثيقة –الإضافة والإدراج –التحديد –الحذف-تحريك النص –نسخ النص-التراجع عن التعديلات-البحث والاستبدال-التدقيق الإملائي-التدقيق اللغوي)).
3. تنسيق النصوص : بعد إجراء التعديلات المطلوبة يمكن تنسيق النص ليظهر بصورة جميلة حيث يوفر معالج النصوص مزايا عديدة في تنسيق النصوص منها (( تنسيق الحروف والأرقام –تنسيق الفقرات –تنسيق الصفحات –مميزات خاصة مثل الجداول والرسومات )).
4. الطباعة : وهي إخراج النصوص على ورق .

ملاحظة : (( يشرح هذا الهدف بشكل أفضل في معمل الحاسب حتى يبنى قاعدة عملية عند الطالبة عن برنامج معالجة النصوص Word Processor )).
	القلم والسبورة

والكتاب النظري

جهاز الحاسب
	( أذكر بعض الأشياء التي يمكننا عملها في معالجة النصوص؟


	( عدد مزايا معالج النصوص؟


	الواجب
	الكتاب النظري صفحة 80([image: image2.emf]1-2-6-9-14-16)

	توقيع المدير
	
	توقيع المشرف
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