	الصف  / الأول ثانوي
	 (الأسبوع العاشر( 
 الموضوع : تدريب ( 6-5) تنسيق النصوص (تنسيق الفقرات )

	اليوم
	السبت
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	الأحد
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	الاثنين
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	الثلاثاء
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	الأربعاء
21/3/1427هـ
1

2

3

4

5

6

7




	التمهيد / المقدمة
	مراجعة الدرس السابق؟


	الأهداف السلوكية
	المحتوى
	الوسائل
	الأساليب / الإجراءات
	تقويم الأهداف

	(أن يغير الطالب تباعد الأسطر.

	نحدد الأسطر المراد تباعد المسافات بينها ومن سريط ادوات قياسي يضغط على [image: image1.png]



	القلم والسبورة

والكتاب العلمي

جهاز الحاسب

برنامج ميكروسوفت وورد


	( طريقة تغيير تباعد الأسطر.


	( غير تباعد الأسطر؟

	(أن يغير الطالب المحاذاة الأفقية للنص
	1. محاذاة النص لليمين : نحدد النص المراد ومن شرييط أدوات قياسي نضغط على [image: image2.png]


.
2. محاذاة النص لليسار : نحدد النص المراد ومن شريط اداوت قياسي نضغط على[image: image3.png]


.
3. محاذاة النص للوسط: نحدد النص المراد ومن شريط ادوات قياسي نضغط على [image: image4.png]


.
4. ضبط النص : نحدد النص المراد ومن شريط ادوات قياسي نضغط على [image: image5.png]


.
	
	( طريقة تغيير المحاذاة الأفقية للنص.
	( غير المحاذاة الأفقية للنص؟

	(أن يغير الطالب المسافات البادئة للفقرات
	نحدد الفقرات التي نريد تغيير مسافات بادئة لها أو إزاحتها عن الهامش الأيمن أو الأيسر [image: image6.png]B N O R I e R I I I R S I A SO IO IR SR IR SO SO




	
	( طريقة تغيير المسافات البادئة للفقرات.
	( غير المسافات البادئة للفقرات؟

	(أن يستخدم الطالب علامات الترقيم.
	نحدد الفقرات المراد ترقيمها أو عمل تعداد لها ثم نختار من شريط أدوات قياسي المراد [image: image7.png]


لتعداد النقطي أو نختار [image: image8.png]


 لتعداد الرقمي مع أمكانية تغير خصائصهما.
	
	( طريقة استخدام علامات الترقيم.
	( استخدم علامات الترقيم؟


	الواجب
	الكتاب العملي صفحة 136 ( تمرينات التدريب )

	توقيع المدير
	
	توقيع المشرف
	











