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	التمهيد / المقدمة
	مراجعة الدرس السابق


	الأهداف السلوكية
	المحتوى
	الوسائل
	الأساليب / الإجراءات
	تقويم الأهداف

	· أن ينسق الطالب الجدول باستخدام التنسيق التلقائي.
	· لتنسيق الجدول تلقائياً نتبع الخطوات الآتية :
1. نضلل الجدول كاملا
2. نذهب إلى قائمة تنسيق ونختار منها الأمر تنسيق تلقائي.
3. ستظهر لنا قائمة من التنسيقات نختار منها أي تنسيق نريد تطبيقه على الجدول 
4. ثم نضغط على زر خيارات حيث سيظهر لنا مجموعة من الخيارات حيث نقوم بإلغاء علامة ( من خانة الخط وخانة العرض والارتفاع حتى نحافظ على التنسيقات التي قمنا بها سابقاً
5. ثم نضغط على زر موافق ونلاحظ التغيير.
	القلم 
والسبورة

والكتاب
جهاز الكمبيوتر و برنامج اكسل
	· طريقة تنسيق الجدول تلقائياً.
	· نسق الجدول باستخدام التنسيق التلقائي؟

	· أن ينشئ الطالب تخطيط(رسم بياني).
	· لإنشاء رسم بياني نتبع الخطوات الآتية:
1. نحدد مدى الخلايا التي نريد إظهارها في الرسم البياني .
2. من شريط أدوات القياسي نضغط على زر معالج التخطيطات.
3. سيظهر لنا مربع حوار مكون من عدة صفحات .
4. في الصفحة الأولى نحدد نوع التخطيط ثم نضغط التالي.
5. في الصفحة الثانية نحدد نطاق البيانات وشكل المتسلسلة ثم نضغط موافق.
6. في الصفحة الأخيرة نحدد عنوان التخطيط وعنوان النحور السيني والصادي ثم نضغط على زر إنهاء.( لاحظ التخطيط )
	
	· طريقة إنشاء الرسم البياني.
	· أنشئ تخطيط ( رسم بياني)؟


	الأهداف السلوكية
	المحتوى
	الوسائل
	الأساليب / الإجراءات
	تقويم الأهداف

	· أن ينشئ الطالب رأس وتذييل للصفحة.
	1. لإنشاء رأس وتذييل للصفحة نتبع الآتي:
2. نذهب إلى قائمة عرض ونختار منها ( رأس /تذييل الصفحة).
3. سيظهر لنا مربع حوار مكون من صفحات نضغط على صفحة رأس /تذييل الصفحة.
4. ثم نضغط على زر رأس الصفحة ونضغط عنوان في رأس الصفحة.
5. بعد ذلك نضغط على رز تذييل الصفحة ونضع عنوان في أسفل الصفحة.
6. ثم نضغط على موافق .
	القلم 
والسبورة

والكتاب
جهاز الكمبيوتر وبرنامج اكسل
	· طريقة إنشاء رأس وتذييل للصفحة.
	· أنشئ رأس وتذييل للصفحة؟

	· أن يظهر الطالب خطوط الشبكة ورؤوس الصفوف والأعمدة في الطباعة.
	· لإظهار خطوط الشبكة ورؤوس الصفوف والأعمدة نتبع الآتي:
1. من قائمة ملف نختار الأمر إعداد الصفحة .
2. ثم نضغط على علامة التبويب ( ورقة ).
3. في خانة الطباعة نضع علامة (على خيار خطوط الشبكة وخيار رؤوس الصفوف والأعمدة.
4. ثم نضغط على زر موافق.
	
	· طريقة إظهار خطوط الشبكة ورؤوس الصفوف والأعمدة.
	· أظهر خطوط الشبكة ورؤوس الصفوف والأعمدة ؟

	· أن يطبع الطالب ورقة العمل.
	· لطباعة الصفحة نتبع الآتي:
1. نذهب إلى قائمة ملف ونختار الأمر طباعة 
2. سيظهر لنا مربع حوار الطباعة نحدد فيه اسم الطابعة وخيارات الطباعة ثم نضغط على زر موافق.
	
	· طريقة طباعة الصفحة.
	· أطبع ورقة العمل ؟


	الواجب
	الكتاب صفحة 155(9-10-11-12)

	توقيع المدير
	
	توقيع المشرف
	


الموضوع : تنسيق البيانات وتمثيلها بالرسم البياني + إنشاء رأس وتذييل الصفحة وطباعة ورقة العمل











الأسبوع الثاني عشر





الصف الثاني ثانوي
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